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KEPUTUSAN KEPALA SATUAN POLISI PAMONG PRAJA KOTA YOGYAKARTA
NOMOR : 19¢ /KEP/SATPOL PP/III/2022
TENTANG

PENUNJUKAN PETUGAS PENGELOLA KEARSIPAN UNIT PENGOLAH PADA
SATUAN POLISI PAMONG PRAJA KOTA YOGYAKARTA

. KEPALA SATUAN POLISI PAMONG PRAJA KOTA YOGYAKARTA,
‘ Menimbang : a. bahwa dalam rangka terlaksananya tertib kearsipan
pada Satuan Polisi Pamong Praja Kota Yogyakarta,
maka dipandang perlu menunjuk petugas pengelola
kearsipan unit pengolah.
b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana
dimaksud dalam huruf a, menetapkan Keputusan
Kepala Satuan Polisi Pamong Praja Kota Yogyakarta
tentang Penunjukan Petugas Pengelola Kearsipan
Unit Pengolah di Satuan Polisi Pamong Praja Kota
Yogyakarta.

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 16 Tahun 1950 tentang
Pembentukan Daerah-daerah Kota Besar dan Dalam
Lingkungan Propinsi Jawa Timur, Jawa Tengah, Jawa
Barat dan Dalam Daerah Istimewa Yogyakarta;

‘ : 2. Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang
Kearsipan (Lembaran Negara Tahun 2009 Nomor 152
Tambahan Lembaran Negara Nomor 5071);

3. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintah Daerah sebagaimana telah diubah
beberapa kali terakhir dengan Undang-Undang Nomor
11 Tahun 2020 tantang Cipta Kerja;

4. Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009
tentang Kearsipan,;

5. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 54 Tahun
2009 tentang Tata Naskah Dinas di Lingkungan
Pemerintah Daerah;

6. Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 2 Tahun 2014
tentang Pedoman Tata Naskah Dinas ( Berita Negera
Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 432);

7. Peraturan Daerah Kota Yogyakarta Nomor 5 Tahun
2016 tentang Pembentukan Susunan Perangkat
Daerah Kota Yogyakarta sebagaimana diubah terakhir
kali Peraturan Daerah Kota Yogyakarta Nomor 4
Tahun 2020 tentang Perubahan Peraturan Daerah
Kota Yogyakarta Nomor 5 Tahun 2016;

8. Peraturan Daerah Kota Yogyakarta Nomor 3 Tahiin
2017 tentang Penyelenggaraan Kearsipan;




9. Peraturan Walikota Yogyakarta Nomor 101 Tahun
2020 tentang Kedudukan,Susunan Organisasi,
Tugas,Fungsi dan Tata Kerja Satuan Polisi Pamong
Praja;

10. Peraturan Walikota Yogyakarta Nomor 144 Tahun
2020 tentang Pedoman Tata Naskah Dinas  di
Lingkungan Pemerintah Kota Yogyakarta,;

MEMUTUSKAN

Menetapkan : KEPUTUSAN KEPALA SATUAN POLISI PAMONG PRAJA
TENTANG PENUNJUKAN PETUGAS  PENGELOLA
KEARSIPAN UNIT PENGOLAH PADA SATUAN POLISI
PAMONG PRAJA KOTA YOGYAKARTA.

KESATU : Menunjuk Petugas Pengelola Kearsipan Unit Pengolah
pada Satuan Polisi Pamong Praja Kota Yogyakarta
sebagaimana tersebut dalam lampiran yang tidak
terpisahkan dari Keputusan Kepala Satuan Polisi Pamong
Praja Kota Yogyakarta.

KEDUA : Tugas sebagaimana dimaksud dalam Diktum KESATU
sebagai berikut :

1 membuat dan menerima arsip sesuai dengan
fungsi dan tugas unit kerja;

2 melaksanakan pengelolaan arsip dinamis aktif;

3 membuat daftar isi berkas dan daftar berkas;

4 memberikan layanan peminjaman arsip di
lingkungan internal; dan

S melaksanakan pemindahan arsip yang telah
memasuki masa inaktif ke unit kearsipan.

KETIGA Dalam melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud
dalam Diktum KEDUA berpedoman kepada peraturan
perundang-undangan yang berlaku.

KEEMPAT Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Yogyakartra
Pada tanggal .!.. Maret 2022

Tembusan Yth:
1. Inspektur Kota Yogyakarta;dan
2. Kepala Perpustaan dan Kearsipan Kota Yogyakarta
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LAMPIRAN KEPUTUSAN KEPALA SATUAN
POLISI PAMONG PRAJA KOTA YOGYAKARTA
NOMOR |0t /KEP/SATPOL  PP/III/2022
TENTANG PENUNJUKAN PETUGAS
PENGELOLA KEARSIPAN UNIT PENGOLAH
PADA SATUAN POLISI PAMONG PRAJA KOTA
YOGYAKARTA

NAMA PETUGAS PENGELOLA KEARSIPAN UNIT PENGOLAH PADA
SATUAN POLISI PAMONG PRAJA KOTA YOGYAKARTA

NAMA JABATAN

Mazthreeda Wayant | Petugas Pengelola Kearsipan Unit Pengolah

Parnastria Bidang Pembinaan Pengembangan
Kapasitas SDM

Alvina Wulandari Petugas Pengelola Kearsipan Unit Pengolah
Bidang Penegakan Peraturan Perundang-
Undangan

Nanang Yusuf Petugas Pengelola Kearsipan Unit Pengolah
Bidang Perlindungan Masyarakat

Dony Eka Prasetia | Petugas Pengelola Kearsipan Unit Pengolah

Nugraha Bidang Ketertiban Umum dan Ketentraman
Masyarakat

KEPALA,




